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ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รฐั 

ของโรงพยาบาลชุมแสง 
           
           หนวยงาน................................................................. 
                       วันที่....................เดือน.............................พ.ศ........................... 
ขาพเจา........................................................................................................ตำแหนง....................................................................................................... 
กลุมงาน/งาน................................................ หมายเลขโทรศัพท...........................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่............................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของโรงพยาบาลชุมแสง มีวัตถุประสงคเพ่ือ..................................................................................................................... 
ตั้งแตวันที่.........................เดือน...............................พ.ศ............................ ถึงวันท่ี..................เดือน.......................พ.ศ......................................... ดังนี้ 
 

รายการ จำนวน ย่ีหอ/รุน หมายเลขเครื่อง 
(serial number) 

หมายเลขครภุัณฑ ลักษณะพัสดุ 
(สี/ขนาด ถามี) 

อุปกรณประกอบ 

       
       
       
       
       
       
       
หมายเหตุ หากกรอกรายการไมเพียงพอใหเขียนในใบแนบ 
    ตามรายการที่ยืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี และสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดการชำรุด หรือใชการ
ไมไดหรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอยางเดยีวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม ตามเกณฑที่กระทรวงการคลังกำหนด 
   ขาพเจาขอรับผดิชอบโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งส้ิน ทั้งนี ้ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ ในวันท่ี...........เดือน............................พ.ศ......................... 
 
     ลงชื่อ...................................................ผูยืมพัสดุ 
           (...................................................) 
 
เสนอ ผานหัวหนาเจาหนาที ่         ตรวจสอบแลวโดย นาย/นาง/นางสาว.....................................................................................................เจาหนาที่ 
 
        ยืมใชในหนวยงานภายในโรงพยาบาลชุมแสง 
 
        ยืมใชในหนวยงานภายนอกโรงพยาบาลชุมแสง 
 
ลงช่ือ...................................................หัวหนาเจาหนาที่             ลงช่ือ...................................................ผูอนุมัติ 
      (...................................................)      (...................................................) 
                 ตำแหนง......................................................... 
 
         ไดสงคืนพัสดุคืนแลวเมื่อวันที่...................เดือน...............................................พ.ศ........................... 
                  ลงชื่อ...................................................ผูยืม/ผูสงคนืพัสดุ
            (...................................................) 
         
         ไดสงคืนพัสดุคืนแลวเมื่อวันที่...................เดือน...............................................พ.ศ........................... 
                  ลงชื่อ...................................................ผูรับคืนพัสดุ
            (...................................................) 
หมายเหตุ 
 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูอนุมัติใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป คืนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีครบกำหนด 
    
 
 


